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* Microsoft Teams
INSTRUKCJA DLA UCZNIA

1. Zaloguyj si¢ do Office 365

2. Uzupelnij okno: loginem i hastem otrzymanym ze szkoty na e-dzienniku.
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Nie masz konta? Utwérz je

Nie mozesz uzyskaé dostepu do konta?

Q Opcje logowania

3. Po zalogowaniu zostaniesz poproszony o ustawienie nowego hasla - to ktore otrzymates$
jest jednorazowe (W biezacym wpisujesz, to ktore otrzymates).
4. To jest gtéwny ekran w ustudze Office 365. Stad mozesz wybraé aplikacje, w ktorej

chcesz pracowaé. Wejdz do aplikacji Teams.
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Wejdz do aplikacji Teams



https://www.office.com/?omkt=pl-pl

5. Klikasz na ikong¢ Teams i w nowej karcie otwiera si¢ aplikacja Teams.

Microsoft Teams
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> Microsoft Teams moze pracowac
g —_— w formie aplikacji — tu mozna ja pobrac
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Lub w formie strony www
Pobierz aplikacje Teams i tatwiej przez przegladarke.
utrzymuj kontakty.
Jeslhi chcesz, mozesz pobrac¢
1 zainstalowa¢ aplikacje Microsoft
Pobierz aplikacjg systemu Windows Teams na swoim komputerze — lepiej
pobra¢ 1 zainstalowa¢, gdyz nie
Zamiast tego uzyj aplikagi siec web wszystkie  przegladarki  obstuguja
wideospotkania.

6. Tak wyglada Pulpit w aplikacji Microsoft Teams

== Aplikacje Office 365
— = Powiadomienia
’ — Czat

e Zespoty
= Rozmowy

——— __j o Zadania Ustawienia konta

Twoje pliki

—_— mm  |nne aplikacje

7. Widzisz pulpit nawigacyjny Teams -klase do ktorej chodzisz. W klasie zapisani sg
wszyscy uczniowie danej klasy oraz nauczyciele uczacy.

Klikajac na ikong swojej klasy wchodzisz na widok ogdlny klasy:
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8. Dotgczanie do lekcji on-line
e O rozpoczgciu lekeji Twojego zespotu zostaniesz poinformowany
w aplikacji Teams powiadomieniem w prawym dolnym rogu ekranu.
e Informacja o trwajacej lekcji Twojego zespotu pojawia si¢ réwniez
w Ogtloszeniach.
e Kliknij Dotacz.

9. Klikajac na Ogloszenia zobaczysz konwersacje, w ktorej nauczyciele bedg zamieszczaé
polecenia do wykonania dla uczniéw. Uczniowie mogg zamieszczaé tez tam swoje
pytania do nauczycieli lub rozmawia¢ w obregbie swojej klasy z uczniami.

10. W sekcji Zadania nauczyciele beda zamieszcza¢ indywidualne zadania dla uczniow.
Zadania te uczen rozwigzuje i przesyla z powrotem nauczycielowi — wszystko
w aplikacji Teams.

11. Rozwiazywanie 1 przesytanie zadan.

e Wchodzimy do zaktadki Zadania (zadane zadanie zobaczymy tez
w Ogloszeniach).  Zobaczymy wszystkie zadane zadania do
wykonania, z terminami 1 punktacja, ktora otrzymamy za jego
wykonanie.

e Klikamy na wybrane zadanie — widzimy szczegoély zadania. Pod
napisem Moja praca jest zadanie do pobrania - moze to by¢ plik
w Word/Excel/Power Point — w zaleznosci od wyboru nauczyciela.

e Praca zostaje automatycznie zapisana i po kliknigciu Zamknij
zobaczymy okno dialogowe w ktérym mozemy dokona¢ wystania
pracy do nauczyciela. W tym celu klikamy na Przeslij.

e Praca zostanie dostarczona do nauczyciela. W zakladce Oceny
Zobaczymy wszystkie nasze przestane zadania.

12. Aby wylogowac¢ si¢ z platformy wystarczy klikng¢ na ikong¢ w prawym, géornym rogu

z inicjatami.



